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附件 3

首届海南省“最美旅游人”选树活动
组织推荐程序操作流程

一、登录报名程序

（一）根据各单位提供的账号、密码进入报名页面。

（二）填写用户信息

1.推荐单位(选填)：选填推荐单位名称。

2.推荐人数(选填)：根据各自可申报名额进行选填。

3.联系人(自填)：推荐单位负责人姓名。

4.联系电话(自填)：推荐单位负责人电话号码。

5.邮箱(自填)：推荐单位负责人邮箱。

二、进入后台，上传相关内容

（一）点击《推荐申报》功能板块
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（二）根据被推荐人员报名表填写基本信息。

1. 职务：有就填，没有就填无。

2. 身份证件号码包含：被推荐人身份证号码/护照/港

澳通行证/台湾同胞通行证。

3. 家庭住址：需真实详细。

4. 职务：有就填，没有就填无。

三、上传文件操作

1. 个人封面：

（1）提供推荐人员个人照片用于投票阶段个人投票页

面进行展示。

（2）提供的照片需为工作相关照片，需穿行业职业服

饰。如没有相关职业服饰，需提供穿着正装的照片。（可为

半身照片）

（3）照片需呈现推荐人面貌特征。

（4）提供照片规格：高：500 像素*宽：700 像素

示意图：（来源于网图，仅供参考，如有侵权请联系删

除）
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2. 首届海南省“最美旅游人”选树活动组织推荐报名

表（PDF）

（1）报名表需被推荐人自己进行电子填写。

（2）推荐单位进行审核，无误后打印（推荐单位负责

人签字、盖推荐单位公章）上传 PDF 版本。

（3）整体报名表需盖推荐单位骑缝章。

（4）报名表 PDF 包含：

1)首届海南省“最美旅游人”选树活动组织推荐报名表

2)无犯罪记录证明

3)个人信用声明函

4)身份证件正反复印件

5)荣誉证明

6)单位公示证明（推荐单位公示截图）

（5）报名表命名：推荐单位+被推荐人姓名（XX 旅文局

XXX）。

3. 无犯罪证明（PDF）

（1）办理无犯罪证明相关途径及方式（仅供参考）



- 4 -

（扫码了解详情）

（2）上传被推荐人无犯罪证明 PDF 版本。

4. 人信用声明函及信用裁图（PDF）

（1）根据个人信用声明函模版进行填写。

（2）信用裁图途径及方式。

（扫码了解详情）

（3）信用裁图（示意）

（4）上传人信用声明函及信用裁图 PDF 版本。

5. 单位公示证明

（1）根据单位公示证明（模板）进行填写盖章。
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（2）推荐单位将活动信息及被推荐人信息在单位官网

进行公示。

（3）将公示页面全屏截图。

（4）将单位公示证明和公示页面全屏截图转化为 PDF

格式上传。

6. 荣誉证明

（1）被推荐人在个人先进事迹及受过何种奖励中填写

的相关获奖及荣誉需提供相关佐证材料。

（2）荣誉证明呈现形式：证书内页（PDF）、奖杯照片

（PDF）、官方公示文件（PDF）等。

（3）所有相关荣誉证明放到一个文件以 PDF形式上传。

7. 个人简介视频

（1）提供被推荐人个人视频用于投票阶段个人投票页

面进行展示。

（2）视频文案、素材自拟，时长不超 60 秒，视频文件

大小不超 50M。

8. 个人履历

填写候选人旅游行业相关履历。（任职时间、单位名称、

职务）

如：

任职时间 单位名称 职务

格式：ｘｘ年ｘｘ月 ｘｘ单位 科室ｘｘ

9. 个人先进事迹

该内容与首届海南省“最美旅游人”选树活动组织推荐
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报名表中填写内容一致。

10.受过何种奖励

该内容与首届海南省“最美旅游人”选树活动组织推荐

报名表中填写内容一致即可。

格式：ｘｘ年ｘｘ月 被ｘｘ单位评为/授予“ｘｘｘ”

荣誉称号。

四、联系方式

系统技术人员联系方式：邹工，17733112574。


